ZARZĄDZENIE Nr 244/2005

Wójta Gminy Sieroszewice

z dnia 10.11.2005 roku
w sprawie procedury aktualizacji informacji znajdujących się na tablicach informacyjnych w miejscowości na terenie Gminy Sieroszewice

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z późn. zm.) oraz załącznika nr 4 §4 ust.1 pkt 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Sieroszewice wydanego zarządzeniem Nr 72/2003 Wójta Gminy Sieroszewice z dnia 03 listopada 2003 roku zarządza się co następuje:

§1 Wprowadza się procedurę aktualizacji informacji znajdujących się na tablicach informacyjnych w miejscowości na terenie Gminy Sieroszewice w brzmieniu określonym w załączniku nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§2  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.







Wójt Gminy
            Czesław Berkowski





Załącznik nr 1

do ZARZĄDZENIA Nr 244/2005

Wójta Gminy Sieroszewice

z dnia 10.11.2005 roku

Procedura aktualizacji informacji znajdujących się na tablicach informacyjnych                            w miejscowościach na terenie Gminy Sieroszewice

Celem procedury jest ustalenie zasad zamieszczania informacji na tablicach informacyjnych w poszczególnych sołectwach.

Osoby odpowiedzialne:

a) za zamieszczanie i aktualizowanie informacji na tablicach informacyjnych: Sołtysi wsi,

b) za przekazywanie informacji dotyczących Gminy Sieroszewice oraz Urzędu Gminy: Sekretarz Gminy.

WYGLĄD I ESTETYKA TABLIC INFORMACYJNYCH

1. Każda tablica informacyjna jest oznaczona herbem Gminy Sieroszewice.

2. Tablice informacyjne są odnawiane w zależności od potrzeb.

3. Potrzebę utworzenia dodatkowej tablicy, wymiany czy pomalowanie tablic informacyjnych już istniejących zgłaszają Sołtysi wsi do Urzędu Gminy Sieroszewice.

ZAMIESZCZANIE INFORMACJI NA TABLICACH OGŁOSZEŃ

1. Na tablicach informacyjnych znajdują się aktualne informacje. Informacje                          i komunikaty zniszczone lub uszkodzone należy uzupełniać.

2. Za informacje wiszące na tablicy informacyjnej odpowiada Sołtys wsi.

3. Do zadań Sołtysa wsi, w której znajdują się tablice informacyjne, należy:

a) dbanie o to, by na tablicach informacyjnych znajdowały się aktualne informacje,

b) niszczenie informacji nieistotnych, nie mających związku z istotnymi informacjami dotyczącymi Gminy Sieroszewice oraz Urzędu Gminy Sieroszewice,

c) zamieszczanie tych samych informacji na wszystkich tablicach istniejących                  w danym sołectwie,

d) niszczenie informacji po ich przedawnieniu.
4. Na tablicy informacyjnej mogą znaleźć się informacje i komunikaty:

a) dotyczące zebrań wiejskich,

b) dotyczące Gminy Sieroszewice oraz Urzędu Gminy Sieroszewice,

c) dotyczące uroczystości odbywających się na terenie gminy.

5. Informacje przekazywane Sołtysom przez Urząd Gminy Sieroszewice są archiwizowane przez Urząd zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz.U Nr 112 poz.1319 z dnia 31 grudnia 1999 r.; Dz.U Nr 69, poz.636 z dnia 23 kwietnia 2003r.).

6. Sołtys wsi nie ma obowiązku rejestrowania informacji znajdujących się na tablicy informacyjnej. 

7. Informacje terminowe są niszczone przez Sołtysów po upływie 7 dni od daty znajdującej się na ogłoszeniu. Informacje nieterminowe (nie posiadające daty) mogą znajdować się na tablicy informacyjnej przez okres 1 miesiąca.

U Z A S A D N I E N I E

do Zarządzenia Wójta Gminy Sieroszewice Nr 244/2005

z dnia 10.11.2005 roku

w sprawie procedury aktualizacji informacji w systemie oznakowania wewnętrznego Urzędu Gminy Sieroszewice

Gmina Sieroszewice z dniem 1 stycznia 2005 roku przystąpiła do programu „Przejrzysta Polska”. W ramach realizacji zasady przejrzystości Urząd przygotowuje                i wprowadza procedurę aktualizacji informacji w systemie oznakowania wewnętrznego urzędu. Zgodnie z obowiązującym standardem wykonania w/w zadania Wójt Gminy wprowadza procedurę Zarządzeniem. W tej sytuacji Zarządzenie Wójta jest konieczne i uzasadnione.










Wójt Gminy

                                                                              /-/
      Czesław Berkowski

