Zatacznik do zarzadzenia
nr 151.2019 Wdjta Gminy Sieroszewice
z dnia 18 listopada 2019 .

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Gminy
Sieroszewice

§ 1. 1. Regulamin okreéla zasady dziatania systemu monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Gminy Sieroszewice oraz bezposrednio przed budynkiem. System monitoringu
wizyjnego zostat zainstalowany w budynku przy ulicy Ostrowskiej 65, 63-405 Sieroszewice.

§ 2. Celem prowadzenia monitoringu jest:
1) zapewnienie porzgdku publicznego i bezpieczerstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej, a takze ochrony mienia,
2} zapewnienie bezpieczeistwa pracownikéw,
3) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢
Administratora na szkode.

§ 3. Administratorem systemu monitoringu jest Wéjt Gminy Sieroszewice.

§ 4. 1. Nadzér nad funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego sprawuje Zastepca Wéjta
Gminy Sieroszewice.

2. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

3. Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega obraz z kamer systemu
monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

4. Wykaz kamer oraz miejsca instalacji stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

5. Zmiana zatgcznika o kt6rym mowa w ust. 4 nie stanowi zmiany tresci Regulaminu.

6. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres dwéch miesiecy, a nastepnie dane ulegajg
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

§ 5. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
oznakowanie stosownymi tabliczkami informacyjnymi (informacja o monitoringu}
zawierajgcymi piktogram kamery oraz klauzule informacyjna na terenie i przy wejsciach do
budynku.

2. Na tablicy ogtoszen, w sekretariacie, przy wejsciu na monitorowany teren oraz na stronie
internetowej Administratora w zakladce ,,Monitoring” zamieszcza sie klauzule informacyjna
dotyczgcg monitoringu.

§ 6. Biezacy dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg osoby upowaznione do tego przez
Administratora.

§7.1. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylgcznie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie
pisemnego wniosku.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdcié sie do Administratora z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.




3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostepniana odpowiednim organom ( np. Policji, Sadom
itp.). W przypadku bezczynnodci uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uptywie
szesciu miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokét. Jedli osoba
zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu przed uplywem wskazanych wyzej
szesciu miesigcy zwroci sie do Administratora z prosbg o wydltuzenie szesciomiesiecznego
terminu, Administrator przediuza okres przechowywania nagrania o kolejne sze$¢ miesiecy.
4. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

5. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujgcym
nastepujace informacje:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

c) zrédta nagrania ( kameranr ...),

d) data wykonania kopii,

e) dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,

f) w przypadku wydania kopii — dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

g) w przypadku zniszczenia kopii — date zniszczenia i podpis osoby, ktéra zniszczyta kopie.

§ 8. Regulamin zamieszcza sie na stronie internetowej Administratora.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w budynku Urzedu Gminy Sieroszewice

WYKAZ KAMER ORAZ MIEJSCA INSTALACSI

1. Rejestrator cyfrowy.

Miejsce usytuowania: pomieszczenie serwerowni Urzedu Gminy Sieroszewice,

ul. Ostrowska 65, 63-405 Sieroszewice.

Obstuga: Informatyk Urzedu Gminy Sieroszewice.
2. Zasieg poszczegolnych kamer:

Kamera nr 1 — parter wejscie A

Kamera nr 2 — parter wejscie B

Kamera nr 3 — pietro wejscie A

Kamera nr 4 — pietro korytarz

Kamera nr 5 — 1l pietro

Kamera nr 6 — zewnetrzna wyjscie A

Kamera nr 7 - zewnetrzna wyjscie B

Kamera nr 8 — parking (tyt budynku)
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